ROTINA SEMANAL DO FUNCIONARIO

Nome da OSC: Instituto Comboniano de S3o Judas Tadeu

TC -20/2019 '

Nome do Funcionairo: Fabiana Felippe

Carga Horaria Semanal: 41h15

Semana de: 03/08/2020 a  07/08/2020

Atividades desenvolvidas Horas
Reduc¢do da Carga Horaria referente a Lei n°® 14.020 de 06/07/2020
Segunda-feira
s 8H15
03/08
Higienizag¢do da mesa de trabalho. Realizar e receber chamadas telefonicas. Cadastrar e informar alunos sécios da
Terca-feira |Unimed. Postagem de videos no Facebook ¢ Whatsapp. Digitagdo de relatorios. Envio e recebimento de e-mails. Entrega
04/08 de mascaras, kits ¢ paes ¢ atividades impressas quando necessario. 8HI5
Reduc¢do da Carga Horaria referente a Lei n°® 14.020 de 06/07/2020
Quarta-feira RH15
05/08 ,
Higieniza¢do da mesa de trabalho. Realizar ¢ receber chamadas telefonicas. Cadastrar e informar alunos socios da
Quinta-feira Unimed. Postagem de videos no Facebook e Whatsapp. Digita¢do de relatorios. Envio e recebimento de e-mails. Entrega
06/08 de mascaras, kits e paes ¢ atividades impressas quando necessario. 8HI5
Higienizagdo da mesa de trabalho. Realizar e receber chamadas telefonicas. Cadastrar e informar alunos socios da ®
Sexta-feira Unimed. Postagem de videos no Facebook e Whatsapp. Digitagéo de relatérios. Envio e recebimento de e-mails. Entrega "

07/08

de mascaras, kits e paes ¢ atividades impressas quando necessario.

Total de horas na semana

41H15




ROTINA SEMANAL DO FUNCIONARIO

Nome da OSC: Instituto Comboniano de Sao Judas Tadeu TC -20/2019 )
Nome do Funcionairo: Fabiana Felippe
Carga Horaria Semanal: 41H15 Semana de: 10/08/2020 a  14/08/2020
Atividades desenvolvidas Horas
Redugdo da Carga Horaria referente a Lei n® 14.020 de 06/07/2020
Segunda-feira ;
& 8HI5
10/08
Higienizagdo da mesa de trabalho. Realizar e receber chamadas telefonicas. Cadastrar e informar alunos sécios da
Terca-feira |Unimed. Postagem de videos no Facebook e Whatsapp. Digitac¢do de relatérios. Envio e recebimento de e-mails. Entrega
11/08 de mascaras, Kits e pées e atividades impressas quando necessario. 8HI5
Redu¢do da Carga Horaria referente a Lei n° 14.020 de 06/07/2020
arta-feira
Qu 8H15
12/08
Higienizacdo da mesa de trabalho. Realizar e receber chamadas telefonicas. Cadastrar e informar alunos sécios da
Quinta-feira Unimed. Postagem de videos no Facebook e Whatsapp. Digita¢do de relatorios. Envio e recebimento de e-mails. Entrega
13/08 de mascaras, kits e pées e atividades impressas quando necessario. 8HI15
Higienizacdo da mesa de trabalho. Realizar e receber chamadas telefonicas. Cadastrar e informar alunos socios da
Sexta-feira Unimed. Postagem de videos no Facebook e Whatsapp. Digita¢do de relatorios. Envio e recebimento de e-mails. Entrega
14/08 de mascaras. Kits e pdes e atividades impressas quando necessario. 8HI15
Total de horas na semana| 41HI15




ROTINA SEMANAL DO FUNCIONARIO

Nome da OSC: Instituto Comboniano de Sio Judas Tadeu TC -20/2019 ’

Nome do Funcionairo: Fabiana Felippe

Carga Horaria Semanal: 41HI15

Semana de: 17/08/2020 a 21/08/2020

Atividades desenvolvidas Horas
Reducdo da Carga Hordria referente a Lei n° 14.020 de 06/07/2020
Segunda-feira
5 8H15
17/08
Higienizag¢ao da mesa de trabalho. Realizar e receber chamadas telefonicas. Postagem de videos no Facebook e Whatsapp.
Terca-feira |Envio e recebimento de e-mails. Entrega de mascaras, Kits e pdes e atividades impressas quando necessario. SEI15
18/08
Redugdo da Carga Horaria referente a Lei n° 14.020 de 06/07/2020
uarta-feira
Q 8HI15
19/08
Higienizagdo da mesa de trabalho. Realizar e receber chamadas telefonicas. . Postagem de videos no Facebook e
Quinta-feira Whatsapp. Envio e recebimento de e-mails. Entrega de méscaras, kits e paes e atividades impressas quando necessario. —
20/08
Higienizagdo da mesa de trabalho. Realizar e receber chamadas telefonicas. Postagem de videos no Facebook e
Sexta-feira Whatsapp. Envio e recebimento de e-mails. Entrega de mascaras, kits e paes e atividades impressas quando necessario. SET5

21/08

Total de horas na semana

41HI15




ROTINA SEMANAL DO FUNCIONARIO

Nome da OSC: Instituto Comboniano de Sdo Judas Tadeu TC -20/2019 :

Nome do Funcionairo: Fabiana Felippe

Carga Horaria Semanal: 41H15

Semana de: 24/08/2020 a 28/08/2020

Atividades desenvolvidas Horas
Redu¢do da Carga Horaria referente a Lei n° 14.020 de 06/07/2020
Segunda-feira
£ 1 8H15
24/08
Higieniza¢do da mesa de trabalho. Realizar e receber chamadas telefonicas. Postagem de videos no Facebook e
Terca-feira Whatsapp. Envio e recebimento de e-mails. Entrega de mascaras, kits e pées e atividades impressas quando necessario. S5
25/08
Reducio da Carga Horaria referente a Lei n° 14.020 de 06/07/2020
arta-feira
Qu 8H15
26/08
Higieniza¢do da mesa de trabalho. Realizar e receber chamadas telefonicas. Postagem de videos no Facebook e
Quinta-feira Whatsapp. Envio e recebimento de e-mails. Entrega de mascaras, kits e pdes e atividades impressas quando necessario. doris
27/08
Higienizac¢do da mesa de trabalho. Realizar e receber chamadas telefonicas. Postagem de videos no Facebook e
Sexta-feira Whatsapp. Envio e recebimento de e-mails. Entrega de mascaras, kits e pdes e atividades impressas quando necessario. e
28/08
Total de horas na semana| 41HI15




ROTINA SEMANAL DO FUNCIONARIO

Nome da OSC: Instituto Comboniano de Sao Judas Tadeu TC -20/2019 )
Nome do Funcionairo: Fabiana Felippe
Carga Horaria Semanal: 41h 15 Semana de: 31/08/2020
Atividades desenvolvidas Horas
Redugao da Carga Horaria referente a Lei n° 14.020 de 06/07/2020
Segunda-feira ’h15
31/08
Terca-feira qh15
I
Quarta-feira ’h15
I
Quinta-feira ’h15
I
Sexta-feira ’h15
I
Total de horas na semana| 41hl5




PLANO MENSAL DO FUNCIONARIO

MES: Agosto 2020

NOME DO FUNCIONARIO: Fabiana Felippe

SEMANA

SEGUNDA

TERCA

QUARTA

QUINTA

SEXTA

Hm

(03/08)

(04/08)Higienizagdo/ Receber
e fazer chamada telefonica/
Entrega de kit /Postagem de
videos no Facebook e Whats
app/Abrir emails e responder
Relatérios.

~—~

(05/08)

(06/08)Higienizagdo/ Receber
e fazer chamada telefonica/
Entrega de kit /Postagem de
videos no Facebook e Whats
app/Abrir emails e responder /
Relatorios.

(07/08)Higienizagdo/ Receber
e fazer chamada telefonica/
Entrega de kit /Postagem de
videos no Facebook e Whats
app/Abrir emails e responder /
Relatérios.

(10/08)

(11/08)Higienizagdo da
secretaria/ esclarecimento de
davidas as familias/ receber
chamadas telefonicas/ Abrir
emails e responder/ UNIMED/
Postar Video

(12/08)

(13/08)Higienizag¢do da
secretaria/ esclarecimento de
duvidas as familias/ receber
chamadas telefonicas/ Abrir
emails e responder/ UNIMED
/Postar Video

(07/08)Higienizacdo da
secretaria/ esclarecimento de
duvidas as familias/ receber
chamadas telefonicas/ Abrir
emails e responder/ UNIMED
/Postar Video

(17/08)

(18/08)Higienizagdo/ Receber
e fazer chamada telefonica/
Entrega de kit /Postagem de
videos no Facebook ¢ Whats
app/Abrir emails e responder

(19/08)

(20/08)Higienizagdo/ Receber
e fazer chamada telefonica/
Entrega de kit /Postagem de
videos no Facebook e Whats
app/Abrir emails e responder

(14/08)Higienizagdo/ Receber
e fazer chamada telefonica/
Entrega de kit /Postagem de
videos no Facebook e Whats
app/Abrir emails e responder

(17/08)

(25/08)Higienizagdo/ Receber
e fazer chamada telefonica/
Entrega de kit e /Postagem de
videos no Facebook e Whats
app/Abrir emails e responder

(26/08)

(27/08)Higienizagdo/ Receber
e fazer chamada telefonica/
Entrega de kit e /Postagem de
videos no Facebook e Whats
app/Abrir emails e responder

(28/08)Higienizacdo/ Receber
e fazer chamada telefonica/
Entrega de kit e /Postagem de
videos no Facebook e Whats
app/Abrir emails e responder

(31/08)




ROTINA SEMANAL DO FUNCIONARIO

Nome da OSC: Instituto Comboniano de Sdo Judas Tadeu TC: 19/2020
‘Nome do Funcionairo: Paulo Victor Aréas Lessa
Carga Horaria Semanal: 41h15 Semana de: 03/08/2020 & 07/08/2020
Horas
Medigio do nivel de cloro na agua do reservamento, responsavel pelo recebimento de ligagdes, controle de planilhas da
S egun da-feira administraco, recebimento de recados, impressdo de notas fiscais, responsavel pelo inventario da obra.
8h15
03/08
Medigio do nivel de cloro na agua do reservamento, responsavel pelo recebimento de ligages, controle de planilhas da
Ter¢a-feira administragfio, recebimento de recados, impressdo de notas fiscais, responsavel pelo inventario da obra.
8hl5
04/08
Medig#o do nivel de cloro na agua do reservamento, responsavel pelo recebimento de ligages, controle de planilhas da
Quarta-feira administracdo, recebimento de recados, impressdo de notas fiscais, responsavel pelo inventario da obra. Buscar copos descartaveis no
05/08 almoxarifado. . 8hl5
J
Medigéo do nivel de cloro na agua do reservamento, responsavel pelo recebimento de ligagdes, controle de planilhas da
Quinta-feira administracéo, recebimento de recados, impressdo de notas fiscais, buscar pacotes de folhas para impressdo.
8hl5
06/08
Medigio do nivel de cloro na agua do reservamento, responsavel pelo recebimento de ligagSes, controle de planilhas da
Sexta-feira administragdo, recebimento de recados, impressdo de notas fiscais, responsavel pelo inventario da obra.
8hl5
07/08
Total de horas na semana|  41h15




ROTINA SEMANAL DO FUNCIONARIO

Nome da OSC: Instituto Comboniano de S&o Judas Tadeu TC: 19/2020
Nome do Funcionairo: Paulo Victor Aréas Lessa
Carga Horaria Semanal: 41h15 Semana de: 17/08/2020 a - 21/08/2020
Atividades desenvolvidas Horas
Medigdo do nivel de cloro na agua do reservamento, responsavel pelo recebimento de ligagdes, controle de planilhas da
. administragdo, recebimento de recados, impressao de notas fiscais, responsavel pelo inventario da obra, acompanhar a empresa
Segunda-feira p
17/08 contratante que mede o cloro na agua. 8hl15
Medigdo do nivel de cloro na agua do reservamento, responsavel pelo recebimento de ligagdes, controle de planilhas da
. administrago, recebimento de recados, impresséo de notas fiscais, responsavel pelo inventario da obra, acompanhar o enchimento
Terca-feira : 10 eI p p
18/08 do reservatorio de gas da institui¢#o. 8h15
Medicdo do nivel de cloro na agua do reservamento, responsavel pelo recebimento de ligagdes, controle de planilhas da
Quarta-feira administragdo, recebimento de recados, impresséo de notas fiscais, responsavel pelo inventario da obra. Buscar pacotes de folha para
administraggo. 8hl15
19/08
Medigdo do nivel de cloro na agua do reservamento, responsavel pelo recebimento de ligagBes, controle de planilhas da
Quinta-feira administragfo, recebimento de recados, impresséo de notas fiscais, responsavel pelo inventario da obra.
8h15
20/08
Medigdo do nivel de cloro na agua do reservamento, responsavel pelo recebimento de ligagdes, controle de planilhas da
Sexta-feira administracdo, recebimento de recados, impressdo de notas fiscais, responsavel pelo inventario da obra.
8h15
21/08
Total de horas na semana|  41h15







